WEWNATRZSZKOLNA PROCEDURA ORGANIZOWANIA | PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU OSMOKLASISTY
W SZKOLE PODSTAWOWE W NOWEJ WSI UJSKIEJ
W roku szkolnym 2020/2021

Procedura zostata opracowana zgodnie z:
1. ustaw@ z dnia 7 wrzeSnia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz.U. z 2020 r. poz. 1327), zwan4 dalej ,ustawg”

2. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegétowych
warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu dsmoklasisty (Dz.U. z 2020 r. poz. 1361), zwanym dalej
,rozporzadzeniem”

3. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie Swiadectw,
dyplomoéw pahstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1700, z p6Zn. zm.)

4. informatorami o egzaminie ésmoklasisty od roku szkolnego 2018/2019, opublikowanymi na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (https://cke.gov.pl/egzamin-osmoklasisty/informatory/)

5. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie
szczegdtowych sposobdéw dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty w roku
szkolnym 2020/2021, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym
dalej ,komunikatem o dostosowaniach”

6. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty oraz egzaminu maturalnego w 2021 roku,
opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

7. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie materiatéw i
przyboréw pomocniczych, z ktdrych moga korzystaé zdajacy na egzaminie dsmoklasisty i egzaminie
maturalnym w 2021 roku, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,
zwanym dalej ,komunikatem o przyborach”

8. wykazem olimpiad, o ktérym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wykazu
olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub przedmiotéw objetych egzaminem
6smoklasisty lub egzaminem maturalnym w roku szkolnym 2020/2021 oraz uprawniajacych do
przyjmowania laureatéw i finalistdw tych olimpiad w pierwszej kolejno$ci do szkdt wymienionych w art.
132 ustawy — Prawo oSwiatowe

9. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i sfuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 373)

10. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdélnych
rozwigzah w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z péZn. zm.).

Ponadto procedura zostata przygotowana zgodnie z Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu ésmoklasisty obowigzujaca w roku szkolnym 2020/2021 Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z dnia
01.09.2020.
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§1.

Postanowienia ogdlne

Sposob organizacji i przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty w roku szkolnym 2020/2021

opisany w niniejszym dokumencie moZe zostaC zmodyfikowany, jeZeli bedzie to konieczne ze
wzgledu na zapewnienie bezpieczelfistwa sanitarnego w zwiazku z pandemig COVID-19.

Za taczniki, o ktérych mowa w niniejszym dokumencie dotycza “Informacji o sposobie organizacji i
przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty obowigzujacg w roku szkolnym 2020/2021” opublikowanej przez
Centralng Komisje Egzaminacyjna, na jej stronie internetowej jak i zamieszczonej na stronie internetowej szkoty
spnwu.pl. w zakfadce “egzamin dsmoklasisty”

10.

11.

12

13.

Egzamin 6smoklasisty odbywa sie na terenie Szkofy Podstawowej w Nowej Wsi Ujskiej w
terminie ustalonym przez OKE w Poznaniu.

Egzamin organizuje i nadzoruje jego przebieg dyrektor — przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego oraz szkolny zespét egzaminacyjny, powotany przez dyrektora szkoty.

Nad prawidtowo$cia przebiegu egzaminu w wyznaczonych salach czuwaja cztonkowie
szkolnych zespotdéw nadzorujacych, powotani przez przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego.

W przypadkach nagtej nieobecno$ci czfonka zespotu egzaminacyjnego, jego miejsce zajmuje
osoba znajdujaca sie na pierwszym miejscu listy rezerwowej.

W czasie trwania egzaminu w sali moga przebywaé wytacznie uczniowie, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz obserwatorzy.

Egzamin moze przebiegaC w obecnoSci niezaleZnych obserwatordéw, ktérymi moga by¢
pracownicy MEN, przedstawiciele Okregowej Komisji Egzaminacyjnej lub Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, a takZe organu sprawujacego nadzdr pedagogiczny, organu prowadzacego
szkote, oraz czfonkdw innych instytucji posiadajacych upowaznienie dyrektora OKE.

Podczas trwania egzaminu cztfonkowie zespotu nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi

na pytania zdajacych zwiazane wytacznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcja dla zdajacego.
Nie moga komentowaé ani wyja$niaé zadan, zaktdcaé prace uczniéw. W celu monitorowania
prawidfowego przebiegu sprawdzianu moga poruszaé sie po sali egzaminacyjnej w sposdb nie
zaktdcajacy prace zdajacych.

Uczefh moze wnie$¢ do sali w przypadku egzaminu z kazdego przedmiotu jedynie przybory:
pidro lub dtugopis z czarnym tuszem lub atramentem (niedozwolone jest korzystanie z
dtugopiséw zmywalnych/$cieralnych), dodatkowo w przypadku egzaminu z matematyki kazdy
zdajacy powinien miec linijke. Rysunki, jezeli trzeba je wykonac, zdajacy wykonuje
dfugopisem. Nie wykonuje sie rysunkéw oféwkiem.

Zdajacy moze réwniez wnieS¢ butelke wody do 0,5 litra pojemnoSci, ktéra musi by¢ trzymana
na podtodze przy biurku, aby uniknaé zalania pracy.

Uczen chory lub niepefnosprawny w czasie trwania egzaminu mozZe korzystaé ze sprzetu
medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod warunkiem, Ze taka konieczno$¢
zostata zgtoszona przewodniczacemu zespofu egzaminacyjnego przed rozpoczeciem
egzaminu.

Uczniowie przystepujacy do egzaminu oraz czfonkowie zespotu egzaminacyjnego nie moga
wnosiC na sale telefonéw komadrkowych oraz innych urzadzen telekomunikacyjnych.

. Przystapienie do egzaminu jest warunkiem ukoriczenia szkoty podstawowej, ale nie okre$la sie

minimalnego wyniku, jaki uczeh powinien uzyskac¢ (nie ma progu zdawalnoSci).
Uczniowie, ktérzy z udokumentowanych przyczyn losowych badz zdrowotnych nie beda mogli
przystapi¢ do egzaminu albo przerwa egzamin, moga do niego przystgpi¢ w terminie
dodatkowym, wyznaczonym przez OKE.
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14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.

21.

22.

Podczas egzaminu sprawdza si€ wiedz€ i umiejetnoSci zawarte w wymaganiach okreSlonych
w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego w odniesieniu do wybranych przedmiotéw
nauczanych na dwéch pierwszych etapach edukacyjnych, tj. jezyka polskiego, matematyki
i jezyka obcego nowozytnego.
Czas trwania egzamindw wynosi:

a. jezyk polski- 120 min

b. matematyka - 100 min

c. jezyk obcy nowozytny - 90 min
Jednym ze sposobdw dostosowania przeprowadzania egzaminu do indywidualnych potrzeb
i mozliwo$ci ucznidéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi jest wydfuZenie czasu pracy
do 50%:

a. jezyk polski-do 180 min,

b. matematyka - do 150 min,

c. jezyk obcy nowozytny - do 135 min.
Laureaci lub finaliSci olimpiady przedmiotowej wymienionej w wykazie olimpiad oraz laureaci
konkurséw przedmiotowych o zasiegu wojewddzkim lub ponadwojewddzkim z zakresu jednego
z grupy przedmiotéw objetych egzaminem dsmoklasisty s zwolnieni z odpowiedniej czeS$ci
egzaminu. Zwolnienie jest rownoznaczne z uzyskaniem z tej czeSci egzaminu najwyZszego
wyniku.
Wyniki egzaminu ustala Okrggowa Komisja Egzaminacyjna.
Wyniki egzaminacyjne sg ostateczne i nie moga by¢ podwazane na drodze sadowe;.
Na wniosek ucznia lub jego rodzicéw sprawdzona i oceniona praca ucznia jest udosteépniana
uczniowi lub jego rodzicom do wgladu w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej, w terminie 6 miesiecy od dnia wydania przez OKE
zaSwiadczenia o wynikach egzaminu.
Uczen lub jego rodzice moga zwrdcié sie z wnioskiem o weryfikacje sumy punktéw (zat. 16b).
Whiosek wraz z uzasadnieniem sktada sie do dyrektora OKE w terminie 2 dni roboczych od
dnia dokonania wgladu.
Za$wiadczenia o szczegétowych wynikach egzaminu Okregowa Komisja Egzaminacyjna
przekazuje do szkoty. Uczel otrzymuje za§wiadczenie o szczegd towych wynikach egzaminu
za po$rednictwem szkoty w dniu zakofczenia roku szkolnego. Na zaS§wiadczeniu podane beda
wyniki z:

a. jezyka polskiego,

b. matematyki

c. jezyka obcego nowozytnego.

Wyniki wyrazone beda w procentach na podstawie liczby punktéw przyznanych przez egzaminatoréw.

Nie wpisuje sig ich na Swiadectwie i nie wptywaja na promocje ucznia.

§2.

Postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazZniony przez niego czfonek
zespotu egzaminacyjnego (zat. 6), odbiera przesytke z materiatami egzaminacyjnymi i
sprawdza, czy nie zostata naruszona, a nastepnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie
materiafy egzaminacyjne.

Po tej czynno$ci przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony
przez niego cztonek zespotu egzaminacyjnego sktada materiaty egzaminacyjne w stanie
nienaruszonym w wyznaczonym wczeSniej miejscu w szkole.
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W przypadku stwierdzenia, Ze przesytka zostata naruszona lub jest niekompletna nalezy o
tym fakcie niezwtocznie powiadomié dyrektora OKE oraz dystrybutora materiatéw
egzaminacyjnych. Dyrektor OKE informuje o dalszym posteépowaniu.

Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostaja w zamkni€ciu do czasu przeprowadzenia
egzaminu. Otwarcie pakietdw z zestawami egzaminacyjnymi oraz przekazanie nastepuje w dniu
egzaminu przed dang jego czeScia.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czfonek tego zespotu
okoto pdt godziny przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu sprawdza, czy
materiaty egzaminacyjne nie zostaty naruszone.

W przypadku stwierdzenia, Ze materiaty egzaminacyjne zostaty naruszone zawiesza sie
egzamin dsmoklasisty z danego przedmiotu i powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora OKE,
ktéry przekazuje informacje o dalszym postepowaniu. Informacje o zaistniatej sytuacji oraz
podjetych dziataniach zamieszcza sie w protokole zbiorczym (zat. 9a,9b,9c¢).

W przypadku, gdy materiaty egzaminacyjne nie zostaty naruszone, przewodniczacy zespofu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu przekazuje materiaty
egzaminacyjne przewodniczacym_zespotdéw nadzorujacych w obecno$ci przedstawiciela
uczniow z kazdej sali. Fakt ten zostaje odnotowany w protokole. W przypadku egzaminu z
jezyka obcego nowozytnego otwarcie opakowania ptyty CD nastepuje w sali

egzaminacyjnej. Odbidér materiatéw egzaminacyjnych powinien nastapié po zajeciu przez
zdajacych miejsc w sali egzaminacyjne;j.

BezpoSrednio po zakoficzeniu egzaminu z danego przedmiotu nastepuje odbidr arkuszy
egzaminacyjnych od zdajacych, uporzadkowanie i przeliczenie materiatéw, odnotowanie liczby
arkuszy w protokole, a nastepnie spakowanie ich do bezpiecznej koperty w obecnoSci
przedstawicieli zdajacych i opisanie zgodnie z zaleceniami Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej
oraz przekazanie ich przewodniczacemu szkolnego zespofu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w obecno$ci przewodniczacych
zespotdw nadzorujacych sprawdza kompletno$§é materiat dw egzaminacyjnych otrzymanych
z sal oraz sporzadza zbiorczy protokdt przebiegu egzaminu (zat.6).

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazZniony przez niego cztonek
zespotu egzaminacyjnego przekazuje materiaty egzaminacyjne wraz z dokumentacja

do wyznaczonego przez dyrektora wtaS$ciwej Okregowej Komisji Egzaminacyjnej miejsca

w okreSlony przez niego sposdb i w ustalonym terminie.

§3.

Terminarz realizacji zadafi na rok szkolny

Zapoznanie rodzicdw ucznidw lub stuchaczy z mozliwymi dostosowaniami warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu do 28.09.2020.

Przyjecie od rodzicéw uczniow deklaracji wyboru jezyka obcego do 30.09.2020.

Przyjecie od rodzicéw uczniéw dokumentdéw uprawniajacych do dostosowania warunkoéw i
form egzaminu do 15.10.2020.

Zakonczenie procesu uzgodnieh dostosowaf warunkéw oraz form wymagajacych pisemnego
porozumienia z dyrektorem OKE do 09.11.2020.

Poinformowanie na pi§mie rodzicéw uczniéw lub stuchaczy o przyznanych dostosowaniach do
20.11.2020.

Przyjecie o$wiadczen rodzicdw ucznidw lub stuchaczy o korzystaniu albo niekorzystaniu ze
wskazanych dostosowal do 25.11.2020.

Rozpoczecie wprowadzania danych zdajacych w SIOEO od 04.11.2020.

Przekazanie do OKE informacji o uczniach przystgpujacych do egzaminu ésmoklasisty, w tym
informacji dotyczacych sposobu dostosowania warunkéw lub form przeprowadzania egzaminu
do potrzeb danego ucznia do 30.11.2020.
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Zakonhczenie wprowadzania danych zdajacych w SIOEO do 30.11.2020.

. Przyjecie od rodzicéw informacji o zmianach w deklaracjach, dotyczacych wyboru jezyka

obcego oraz zdawania egzaminu w jezyku mniejszoSci do 25.02.2021.
Przekazanie do OKE informacji o zmianach w deklaracjach, dotyczacych wyboru jezyka obcego
oraz zdawania egzaminu w jézyku mniejszoSci do 01.03.2021.
Przekazanie do dyrektora OKE wniosku o przeprowadzenie egzaminu ésmoklasisty w innym miejscu
niz szkota (w przypadkach losowych réwniez péZniej) do 25.02.2021.
Zakonhczenie edycji danych dla zamdwienia w SIOEO do 04.02.2021
Powotanie cztonkéw zespotu egzaminacyjnego oraz powotanie zastepcy przewodniczacego
tego zespotu spo$rdd cztonkéw zespotu do 25.03.2021.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pdZniej niz do 26.04.2021., spo$rdd cztonkdéw
zespotu egzaminacyjnego, powotuje zespoty nadzorujace przebieg egzaminu ésmoklasisty
oraz wyznacza przewodniczacych tych zespotoéw.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub jego zastepca — nie pdZniej niz do 24.05.2021. —
przeprowadza szkolenie w zakresie organizacji egzaminu ésmoklasisty dla nauczycieli
zatrudnionych w danej szkole wchodzacych w sktad zespotéw nadzorujacych.
Egzaminy odbywajg si€ w nastgpujacym terminie:

a. jezyk polski - 25 maja 2021. (wtorek) — godz. 9:00,

b. matematyka - 26 maja 2021. (§roda) — godz. 9:00,

c. jezyk obcy nowoZytny - 27 maja 2021. (czwartek) — godz.9:00.
Przeprowadzenie egzaminu w terminie dodatkowym.

a. jezyk polski— 16 czerwca 2021. (Sroda) — godz. 9:00

b. matematyka —17 czerwca 2021. (czwartek) — godz. 9:00

c. jezyk obcy nowozytny —18 czerwca 2021. (piatek) — godz.9:00.
Do 25.06.2021. przekazanie przez dyrektora szkoty dyrektorowi OKE informacji o uczniach,
ktdrzy nie koncza szkoty; uczniowie ci nie otrzymuja za§wiadczenia o szczegd fowych wynikach
egzaminu; informacja o tych wynikach przestana jest do szkoty droga elektroniczna.
Do 8 lipca 2021. przekazanie przez OKE do szkdt zaSwiadczen/informacji o szczegdétowych
wynikach egzaminu ésmoklasisty
9 lipca 2021 - Wydanie przez szkote zdajacym zaSwiadczefi o szczegé fowych wynikach
egzaminu.

Do 09.01.2022. przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem egzaminu
o6smoklasisty.

§4.

Zasady obiegu informacji

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego wychowawca klasy ésmej zapoznaje uczniéw
oraz ich rodzicéw z zasadami dotyczacymi przeprowadzenia egzaminu ésmoklasisty,

w szczegblnoSci z mozliwymi dostosowaniami warunkow i form egzaminu do indywidualnych
potrzeb i mozliwoS$ci ucznidéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi do 28.09.2020.
Rodzice ucznia sktadaja dyrektorowi szkoty, nie péZniej niz do 30.09.2020. pisemna
deklaracje wskazujaca jezyk obcy nowozytny, z ktérego uczeh przystapi do egzaminu
dsmoklasisty (zat. 3a).

Rodzice ucznia moga ztozy¢ dyrektorowi szkoty, nie péZniej niz do 25.02.2021. pisemna
informacje o zmianie zadeklarowanego wcze$niej jezyka obcego nowozZytnego (zat. 3a).

W przypadku gdy uczen uzyskat tytut laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej
wymienionej w wykazie olimpiad lub uzyskaf tytut laureata konkursu przedmiotowego o
zasiegu co najmniej wojewddzkim z innego jezyka obcego innego nizZ ten, ktéry zostat
zadeklarowany, dyrektor szkoty na wniosek rodzicdw ucznia ztozZony, nie pdZniej niz

Strona 5z 10.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

do 11.05.2021. informuje OKE o zmianie jezyka obcego nowoZzZytnego, jeZeli uczen uczy sie
tego jezyka w ramach obowiazkowych zajeé edukacyjnych (zat. 3c).

Rodzice przedktadaja dyrektorowi szkoty zaSwiadczenie o stanie zdrowia ucznia wydane
przez lekarza lub opinie poradni psychologiczno — pedagogicznej o specyficznych trudno$ciach
W uczeniu si¢ nie pdZniej niz do 15.10.2020.

W przypadkach losowych dokumenty, o ktérych mowa w pkt 5., moga byé przedtozone w
terminie pdZniejszym, niezwfocznie po ich otrzymaniu.

Rada pedagogiczna, zgodnie z zaleceniem dyrektora CKE, wskazuje sposéb lub sposoby
dostosowania przeprowadzania egzaminu do indywidualnych potrzeb i mozliwoSci uczniéw
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pi$mie rodzicéw ucznia
o wskazanym przez rade pedagogiczng sposobie lub sposobach dostosowania warunkow

lub formy przeprowadzania egzaminu do jego potrzeb edukacyjnych nie pdZniej

niz do 20.11.2020. (zat. 4b).

Rodzice ucznia sktadaja o§wiadczenie o korzystaniu lub niekorzystaniu ze wskazanych przez
rade pedagogiczng sposobdéw dostosowal nie pdZniej niz do 25.11.2020.

Jezeli konieczno$¢ dostosowania warunkdéw lub form nastapi po 20.11.2020., dyrektor szkoty
lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na piSmie rodzicéw ucznia o wskazanym
przez rade pedagogiczng sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu do jego potrzeb edukacyjnych, o czym dyrektor szkoty informuje
niezwfocznie dyrektora OKE.

W wyjatkowych przypadkach, wynikajacych ze stanu zdrowia lub niepetnosprawno$ci ucznia,
za zgodg dyrektora OKE w Poznaniu, egzamin moZe by¢ przeprowadzony w innym miejscu niZ
szkota (dom, szpital). Zgoda wydawana jest na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty
ztozony w porozumieniu z rodzicami ucznia nie pdZniej niz do 25.02.2021.

Dyrektor szkoty lub wyznaczony przez niego nauczyciel sa zobowiazani nie pdZniej niz

do 26.02.2021. do poinformowania uczniéw oraz ich rodzicow o warunkach przebiegu
egzaminu ésmoklasisty.

Wychowawcy klas 6smych wspdtpracuja z pedagogiem szkolnym oraz z przewodniczacym
szkolnej komisji egzaminacyjnej w celu usprawnienia obiegu informacji.

W przypadku braku mozliwo$ci bezpoSredniego kontaktu z uczniem lub jego rodzicami
(dfugotrwata choroba, wyjazd) wychowawcy przekazuja niezbedne informacje droga mailowa
lub pocztowa.

W szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemozliwiajacych przystapienie do
egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu lub przedmiotéw w terminie dodatkowym,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty,
moZze zwolnié ucznia lub sfuchacza z obowiazku przystapienia do egzaminu ésmoklasisty z
danego przedmiotu lub przedmiotéw. Dyrektor szkoty sktada wniosek (za poSrednictwem SIO)
W porozumieniu z rodzicami ucznia lub ze stuchaczem (zatacznik 2b; do 22 czerwca 2021.).
Wydrukowany i podpisany wniosek dyrektor szkoty przekazuje wraz z dokumentacja do
okregowej komisji egzaminacyjnej.

§ 5.

Przygotowanie i organizacja egzaminu.

1. Zadania szkolnego zespotfu egzaminacyjnego.

1.

Przygotowanie sali egzaminacyjnej w dniu poprzedzajacym egzamin:
a. ustawienie ponumerowanych stolikéw w sposdb zapewniajacy samodzielng praceg,
b. przygotowanie miejsc dla cztonkéw zespotu nadzorujacego oraz obserwatoréw,
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10.

11.

12.
13.

c. ustawienie odtwarzacza CD oraz gto$nikéw w przypadku egzaminu z j. obcego
nowoZytnego,
d. umieszczenie w widocznym miejscu zegara oraz tablicy, na ktérej zaznacza sie czas
rozpoczecia i zakofczenia egzaminu,
e. usuniécie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z zakresu danej cze$ci
egzaminu.
W dniu poprzedzajacym egzamin przypomnienie uczniom o koniecznoSci przyniesienia
na egzamin dtugopisu lub pidra z czarnym atramentem oraz linijki w przypadku egzaminu
z matematyki.
Przeprowadzenie odpowiednio wcze$niej przed egzaminem préby odstuchu przyktadowego
nagrania w salach wyznaczonych do przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego.
Przygotowanie listy ucznidow piszacych w poszczegdlnych salach, uwzgledniajac zgodnie
z opinig rady pedagogicznej, dostosowanie warunkéw do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych uczniow.
Umieszczenie przed wejSciem do sali w widocznym miejscu listy zdajacych (imig i nazwisko)
w danej sali.
Przygotowanie kilku zestawdw zapasowych przyboréw do pisania.
Przygotowanie numerdéw do losowania miejsc.
Przygotowanie kartek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL oraz kodem zdajacego
przestanym przez OKE.
Sprawdzenie stanu przygotowania sali w dniu egzaminu.
Odebranie materiatéw egzaminacyjnych:
a. arkuszy egzaminacyjnych,
wykazu ucznidw w danej sali egzaminacyjnej przygotowanego przez OKE ( zat. 7),
formularza protokotu przebiegu egzaminu ( zat. 8),
naklejek przygotowanych przez OKE z indywidualnymi kodami kreskowymi,
pTyty CD w przypadku egzaminu z jezyka obcego,
f.  zwrotnych kopert do spakowania prac egzaminacyjnych.
Organizacja wejScia do sali oraz zajmowania przez uczniéw miejsc (zgodnie z wylosowanymi
numerami):
a. losowanie numerdw miejsc,
b. sprawdzenie legitymacji szkolnej; w przypadku jej braku potwierdzenie tozsamo$ci
ucznia,
c. przydzielenie przestanych przez OKE naklejek z kodem kreskowym, ktére przeznaczone
sq do oznaczenia arkuszy i kart odpowiedzi.
Sporzadzenie protokotu odbioru prac od uczniéw.
Zapewnienie prawidfowego obiegu informacji przed egzaminem i w czasie jego trwania.

® oo o

2. Rozpocz€cie i przebieg egzaminu.

—_—

Wszyscy czfonkowie zespotdw egzaminacyjnych spotykaja sie w szkole o godzinie 8:00.

O godzinie 8:40 przewodniczacy zespotu nadzorujacego w obecno$ci przedstawicieli zdajacych
odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiaty niezbedne

do przeprowadzenia egzaminu.

O godzinie 8:50 uczniowie przystgpujacy do egzaminu wchodza do sali, w ktérej odbywa sie
egzamin zgodnie z przygotowanag lista i zajmuja miejsca zgodnie z wylosowanymi numerami.
Po zajeciu miejsc przez wszystkich przewodniczacy zespofu nadzorujacego informuje o:

a. zasadach zachowania sie podczas egzaminu,

b. dodatkowych 5 min. przeznaczonych na sprawdzenie poprawno$ci przeniesienia
odpowiedzi do zadah zamknietych na karte odpowiedzi po zakohczeniu czasu
przeznaczonego na rozwigzanie zadan,

c. zasadach oddawania arkuszy po zakohczeniu pracy.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Cztonkowie komisji sprawdzaja wyposazenie uczniéw w niezbedne do pisania materiaty.
Egzamin rozpoczyna si€ od rozdania zestawdw egzaminacyjnych nie wcze$niej niZ o godzinie
ustalonej w komunikacie dyrektora CKE.

Po rozdaniu zestawdw egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego w kazdej sali
informuje ucznidw o:

a. obowiazku zapoznania sie przed przystapieniem do rozwigzywania zadah z instrukcjg
wydrukowana na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego,

b. konieczno$ci sprawdzenia kompletnoSci arkusza egzaminacyjnego tj. czy arkusz
zawiera zeszyt zadan i karte odpowiedzi oraz czy zeszyt zadah egzaminacyjnych zawiera
wszystkie kolejno ponumerowane strony,

c. koniecznoS$ci sprawdzenia poprawnoS$ci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych
przez OKE oraz umieszczeniu ich w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego,
na stronie tytufowej zeszytu zadan egzaminacyjnych oraz na karcie odpowiedzi,

d. konieczno$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi, drugi raz przypomina
uczniom na 10 minut przed zakofczeniem czasu przeznaczonego na prace,

Uczniowie sprawdzaja kompletno$¢ arkusza egzaminacyjnego oraz czytajq instrukcje

dla zdajacego. Wyja$nienia udzielane przez zespé1 nadzorujacy moga dotyczyé wytacznie
zakresu informacji z pierwszej strony arkusza.

W przypadku zgtoszenia przez ucznia brakéw w arkuszu egzaminacyjnym przewodniczacy
zespotu nadzorujacego przekazuje uczniowi nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy
rezerwowych i odnotowuje ten fakt w protokole. Wymiane arkusza egzaminacyjnego uczen
potwierdza podpisem w protokole.

W przypadku wystapienia bfedu w numerze PESEL uczeli zwraca naklejki z btednym numerem.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego koryguje numer w wykazie zdajacych, co odnotowuje
w protokole, a w wyznaczonych na naklejki miejscach odrecznie wpisuje prawidtowy numer
PESEL zdajacego oraz identyfikator szkoty.

Przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja poprawno$¢
kodowania arkuszy oraz zamieszczenia naklejek, udzielaja odpowiedzi wytacznie na pytania
dotyczace kodowania i rozumienia instrukgcji.

Po czynno$ciach organizacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy,
w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakoficzenia pracy z zestawem egzaminacyjnym; czas
trwania egzaminu liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczgcia pracy.

Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych spdZnieni uczniowie nie zostajg wpuszczeni
do sali. W uzasadnionych przypadkach, nie pdZniej niZ tuz po zakohczeniu czynnoSci
organizacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze podjaé decyzje o wpuszczeniu
spdZnionego ucznia. Uczenh ten kofczy prace zgodnie z czasem zapisanym na tablicy.

W trakcie trwania egzaminu uczniowie nie powinni opuszczaé sali, tylko w wyjatkowych
przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwolié uczniowi na opuszczenie
sali, po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwoS¢ kontaktowania si€ z innymi
osobami (jeden z cztonkdéw zespotu nadzorujacego wychodzi z uczniem). Uwaga, wyjatek
stanowi sytuacja udzielania pomocy medycznej.

Na czas nieobecno$ci uczeh przekazuje cztonkowi zespotu nadzorujacego zestaw zadafh wraz
z karta odpowiedzi (wyjScie, czas nieobecnoSci ucznia i powrot nalezy odnotowaC w
protokole).

Podczas egzaminu w sali moga przebywaé oprdcz zdajacych cztonkowie zespotu
nadzorujacego, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (badzZ jego zastepca), osoby
sprawdzajace prawidtfowo$¢ przebiegu sprawdzianu powotane przez dyrektora OKE,
obserwatorzy posiadajacy pisemna zgode dyrektora OKE, przedstawiciele organéw
sprawujacych nadzor pedagogiczny lub przedstawiciele OKE, nazwiska wszystkich obecnych
naleZy wpisa6 do protokotu przebiegu sprawdzianu.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego mozZe podjaé decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu
egzaminu ucznia w przypadku:
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a. stwierdzenia niesamodzielnej pracy przez ucznia,
b. wniesienia lub korzystania przez ucznia z urzadzenia telekomunikacyjnego lub innych
niedozwolonych przybordéw,
c. zakfdcania przez ucznia prawidfowego przebiegu egzaminu.
18. Informacje o uniewaznieniu lub przerwaniu egzaminu zamieszcza sieé w protokole.
19. W kazdej sali sporzadza sie protokdt z przebiegu, ktéry podpisuja wszyscy cztonkowie zespotu
nadzorujacego przebieg egzaminu w dane;j sali.
20. Po wcze$niejszym zakoficzeniu sprawdzianu i opuszczeniu sali uczniowie przebywajg pod
opieka wyznaczonego przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
nauczyciela.

3. Zakoficzenie sprawdzianu i posteépowanie z materiatami egzaminacyjnymi po zakoficzeniu danej
cz@Sci sprawdzianu.

1. Je$li zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to przez podniesienie reki. Zamyka arkusz
egzaminacyjny i odktada na brzeg stolika. Wyznaczony przez przewodniczacego zespotu
nadzorujacego cztonek zespotu nadzorujacego w obecno$ci zdajacego sprawdza kompletno$¢
materiatéw. Dodatkowo, jezeli zdajacy zgtasza zakofczenie pracy wcze$niej niz na 10 minut
przed zakohczeniem czasu przeznaczonego na pracg z arkuszem, sprawdza, czy uczeh
zaznaczy! odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczef poleca uczniowi
wykonanie tej czynnoSci. Po uzyskaniu zgody na opuszczenie sali uczefi wychodzi, nie
zaktdcajac pracy pozostatym piszacym.

2. Na 10 min. przed zakofczeniem pracy z arkuszem egzaminacyjnym przewodniczacy zespotu
przypomina zdajacym o konieczno$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi.

3. Po upfywie czasu przewidzianego na prace z arkuszem egzaminacyjnym przewodniczacy
zespotu nadzorujacego:

a. informuje zdajacych o zakohczeniu pracy,

b. wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawno$ci przeniesienia
odpowiedzi na karte odpowiedzi,

c. poleca po uptywie dodatkowego czasu zamkniecie arkuszy i odfozenie ich na brzeg
stolika.

4. Po zakonczeniu egzaminu czfonkowie zespotu nadzorujacego w obecno$ci wszystkich uczniéw
sprawdzaja kompletno$§¢é materiatéw i przyjmuja je od zdajacych. Nastepnie uczniowie
opuszczaja sale, a cztonkowie zespotu nadzorujacego w obecno$ci przedstawiciela zdajacych:

a. odnotowuja na wykazie uczniéw oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez zdajacych,

b. w przypadku ucznidw, ktdrym przyznano prawo do dostosowania warunkéw egzaminu
polegajace na dostosowaniu zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia
odpowiedzi na karte, zaznaczajg przyznane tym uczniom uprawnienia, zamalowujac
odpowiednie pole w zeszycie zadah i karcie odpowiedzi,

c. przygotowuja, przeliczaja i pakuja materiaty do przekazania do OKE, tj. caty arkusz
egzaminacyjny kazdego zdajacego (zeszyt zadah egzaminacyjnych wraz z nieoderwang
karta odpowiedzi) zgodnie z instrukcja OKE.

5. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego uzupetnia wykaz uczniéw przystepujacych do
egzaminu z danego przedmiotu w danej sali (zaf.7) oraz protokdt przebiegu egzaminu (zat.8).
Protokdt_podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego oraz obserwator (jesli
byt obecny).

6. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego:

a. koperte zwrotna zawierajaca arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nie oderwanymi
kartami odpowiedzi) wszystkich zdajacych w tym tych zdajacych, ktérzy nie mieli
obowiazku zaznaczania odpowiedzi na karcie lub zgtosili, Ze nie zdazyli przenie$§é
wszystkich odpowiedzi na karte,
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8.

b. wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe
ptyty CD,
c. podpisany przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujacego oraz obserwatoréw
protokdt przebiegu egzaminu (zat. 8),
d. uzupetniony wykaz uczniéw (zat.7).
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$é materiatéw z danej sali
w obecno$ci przewodniczacego zespotu nadzorujacego.
Po zebraniu materiatdw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja OKE, sporzadza w dwdch
jednobrzmiacych egzemplarzach oraz podpisuje zbiorczy protokdt z danego przedmiotu (zat.
9a, 9b, 9c¢).
Jeden egzemplarz w/w protokotu przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przesyta OKE
w Poznaniu. Do protokotu zbiorczego dotacza sie:
a. koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne wszystkich zdajacych wraz z
kartami odpowiedzi,
b. wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe
pfyty CD,
c. uzupetniony wykaz ucznidw z kazdej sali (zat.7),
d. kopie za$wiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytufu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego,
e. kopie wykazu zawartoSci przesytki z materiatami egzaminacyjnym,
f. decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu (je$li taka
sytuacja zaistniafa) (zat. 11) wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniéw, ktérych to
dotyczy.

10. W szkolnej dokumentacji egzaminu zostaja do 09.01.2022.:

a. protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych przedmiotéw z poszczegdlnych sal
(zat.8),

b. jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu
(zat.9a,9b,9¢),

c. oryginat wykazu zawarto$ci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczone;j
przez dystrybutora,

d. kopie wykazéw ucznidw przystepujacych do egzaminu z danego przedmiotu w danej
sali,

e. kopie decyzji o przerwaniu lub uniewaznieniu egzaminu.

4. Ustalenia koficowe

W dniu przeprowadzenia egzaminu zostaja zawieszone zajecia dydaktyczne dla klas 0 - 7.
Wewnatrzszkolna Procedura Przeprowadzania Egzaminu Osmoklasistéw zostaje udostepniona
podczas spotkaf z rodzicami uczniéw klas ésmych, na stronie internetowej szkoty, dla uczniéw
i rodzicéw klas 6smych w dziale “wiadomo$ci” e-dziennika szkoty.
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